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AI DOCENTI DELL’ISTITUTO COMPRENSIVO 

All’ALBO DELLA SCUOLA 
 
 
 

OGGETTO: Invio candidatura Funzione Strumentale/Referente bullismo e cyber bullismo/Referente 
Orientamento- Anno Scolastico 2024/2025. 

I Docenti interessati e disponibili a ricoprire l’incarico di Funzione Strumentale/Referente bullismo e cyber 

bullismo/Referente Orientamento per l’Anno Scolastico 2024/2025 sono invitati ad inviare la loro 

candidatura via mail all’indirizzo liic805001@istruzione.it, allegando curriculum vitae debitamente 

compilato, entro le ore 12.00 del 27 Settembre 2024. 

Di seguito le figure per le quali è possibile presentare le candidature e i relativi compiti: 
 

Area 1 Piano Triennale dell’Offerta Formativa, continuità e curricolo 

N. 2 docenti  Aggiornamento, revisione e integrazione 

del PTOF 2024/2025 

 Rilevazione dei Progetti da realizzare sulla 

base delle delibere del Collegio Docenti 

 Elaborazione di una versione sintetica del 

PTOF da utilizzare nella fase delle iscrizioni 

 Incontri e definizioni con il DS e/o suoi 

collaboratori 

 Collaborazione con le altre Funzioni 

Strumentali e pianificazione di incontri 

periodici da verbalizzare e rendicontare al 

DS 

 Pubblicazione del PTOF sulla piattaforma 
SIDI e sito web dell’Istituto 

 Effettua il monitoraggio delle attività del 

P.T.O.F. 

 Partecipa, come rappresentante 

dell’Istituto, ad iniziative di 

aggiornamento/formazione inerenti 

all’area di azione 

 Rendiconta al Collegio dei docenti sul 

lavoro svolto. 
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Area 2 Inclusione integrazione 
 

N. 2 docenti  Accoglienza e inserimento degli alunni con 

Bisogni educativi speciali, dei nuovi insegnanti 

di sostegno e degli operatori 

addetti all’assistenza. 

 Coordinamento delle attività di inserimento e 

di integrazione degli alunni con Disabilità, DSA 

o BES. 

 Promozione, coordinamento e verbalizzazione 

degli incontri con l’équipe psico-medico-

pedagogica e gli operatori scolastici 

e archiviazione tempestiva del materiale 

raccolto ed elaborato. 

 Coordinamento nell’aggiornamento della 

modulistica per la redazione dei PEI e dei PDP. 

 Stesura e aggiornamento del PAI 

 Coordinamento dei gruppi di lavoro attinenti al 

proprio ambito. 

 Promozione di attività di aggiornamento 

professionale in materia di inclusione. 

  Promozione di acquisto di materiale didattico 

specifico. 

 Verifica e monitoraggio periodico degli 

interventi di integrazione. 

 Interazione con il Dirigente Scolastico, le altre 

funzioni strumentali, i coordinatori di classe, i 

collaboratori del Dirigente Scolastico 
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Area 3 Comunicazione 

N. 1 docente  Raccolta in forma digitale di materiale 

progettuale realizzato dai docenti dei vari 

plessi dell’Istituto 

 Pubblicazione sul sito della scuola del 

materiale prodotto, previa autorizzazione del 

DS. 

 Supporto ai docenti nella produzione di 

materiale informatizzato relativo alle 

pratiche didattiche 

 Supporto ai docenti supplenti e/o neo-

assunti con la produzione di un vademecum 

sulle principali informazioni relative 

all’Istituto 

 Pubblicizzazione interna ed esterna di 

iniziative e attività organizzate dalla scuola, 

attraverso i mezzi di comunicazione di massa 

ed il sito web istituzionale. 

 Interazione con il Dirigente Scolastico, le altre 

funzioni strumentali, i coordinatori di classe, i 

collaboratori del Dirigente Scolastico, il 

DSGA. 
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Referente bullismo e cyberbullismo 

N. 1 docente  Assume un ruolo di figura di riferimento a cui 

Studenti, colleghi e Genitori possono 

rivolgersi per episodi di bullismo o 

cyberbullismo; 

 Partecipa ai corsi aggiornamenti e 

formazione in materia di prevenzione dei 

fenomeni di bullismo e cyberbullismo; 

 Promuove la conoscenza e la consapevolezza 

del fenomeno del bullismo e del cyber 

bullismo attraverso progetti d'istituto che 

coinvolgano Studenti, colleghi e Genitori, 

anche con il supporto di figure esperte e di 

riferimento esterne alla Scuola; 

 Coordina, anche con il supporto dei colleghi, 

tutte le attività di prevenzione ed 

informazione che riguardano non solo la 

conoscenza del fenomeno, ma anche le 

sanzioni previste e le responsabilità di natura 

civile e penale; 

 Cura la gestione della Giornata mondiale per 

la lotta e il contrasto di tutte le forme di 

bullismo e cyberbullismo; 

 Cura la gestione della Giornata del rispetto 

istituita dalla legge n. 70 del 2024 

 Predispone uno spazio di raccolta di tutto il 

materiale informativo utilizzato a Scuola 

durante le attività di prevenzione, 

coordinandosi con la funzione strumentale 

della comunicazione 

 Collabora e si coordina con il Dirigente 

scolastico 
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Referente orientamento 

N. 1 docente  Coordina le attività di orientamento interno 

ed esterno, con attenzione anche agli alunni 

BES; 

 Cura le relazioni con gli Istituti superiori del 

territorio; 

 Costruisce percorsi di orientamento e 

accompagnamento per gli studenti in uscita e 

ne monitora i risultati. 

 Offre percorsi di sensibilizzazione a docenti e 

famiglie sulle tematiche dell'orientamento 

anche in sinergia con le Agenzie del 

territorio. 

 Supporta i docenti nella definizione di attività 

tendenti a sviluppare le life skills. 

 Cura la documentazione dei percorsi di 

orientamento (dalla scuola dell'infanzia alla 

secondaria) 

 Collabora con le FS Inclusione per contrastare 

il disagio e la dispersione 

 Collabora con la FS PTOF/Continuità nella 

definizione delle competenze in uscita 

(primaria, secondaria). 

 Offre il proprio contributo all'autovalutazione 

d'Istituto 

 
 

         IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
               DAVIDE GAMBERO 
        Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice 
        dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 


		2024-09-18T16:08:02+0200
	DAVIDE GAMBERO




